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Ziel und Zweck

Ziel einer Klausur ist es, den Wissensstand eines Studierenden im Fach zu bewerten. Eine Priifung
im Rahmen einer akademischen Ausbildung soll belegen, inwieweit Wissen, Denken und
Umsetzungsfahigkeit im jeweiligen Fachgebiet ausgepragt sind. Die Anforderungen und
Bewertungsgrundsatze der jeweiligen Klausur sind den Studierenden zu Semesterbeginn
mitzuteilen.

Hilfsmittel wahrend der Klausur sind genau zu definieren, so dass auch fir Auflenstehende
(Aufsichten) klar ist, welche Hilfsmittel zulassig sind und welche nicht. Zuldssige Hilfsmittel sind den
Studierenden rechtzeitig vor der Prifung bekannt zu geben.

Klausurstellung

Reichen Sie lhre Klausurstellung spatestens 5 Arbeitstage vor dem angegebenen Klausurtermin
beim Sekretariat/Studiengangsleitung ein. Zur Klausurstellung gehort

+ Standard-Deckblatt (im Sekretariat bzw. bei der Studiengangsleitung)

+ Aufgabenteil mit den zu bearbeitenden Aufgaben und Punktzahl der Aufgaben

* Lésungsvorschlag/Musterlésung

* Inhaltsverzeichnis der gehaltenen Vorlesung

Die Klausurdauer richtet sich grundsatzlich nach den Vorgaben der Modulbeschreibung /Vorgaben
der Studiengangsleitung

Ablauf der Klausur

» Geben Sie eine Sitzordnung vor, die Tauschungsversuche mdglichst ausschliefl3t (Sitzplan). Wenn
ihnen die Prufungsteilnehmer nicht bekannt sind, prifen Sie deren Identitat (Studentenausweis oder
Personalausweis) und lassen Sie von den Prifungsteilnehmern auf dem Sitzplan jeweils
unterschreiben.

* Informieren Sie die Prifungsteilnehmer Uber die zugelassenen Hilfsmittel (Siehe Deckblatt der
Klausur). Alle weiteren Unterlagen, Taschen, Jacken etc. sollten vor Prifungsbeginn so verstaut
werden, dass Tauschungen nach Mdglichkeit ausgeschlossen sind.

* Schreiben Sie die Zeit fiir Prifungsbeginn und Priifungsende sichtbar an die Tafel.

* Eine vorzeitige Abgabe ist nicht zulassig, da sonst anderen der Toilettengang nicht moglich ware.
* Achten Sie auf unbedingte Ruhe und stérungsfreie Atmosphare

* Informieren Sie die Teilnehmer 30 und 15 Minuten vor Prifungsende ber die restlich Prifungszeit.
» Es darf niemals mehr als ein Prifungsteilnehmer den Raum fir Toilettengange verlassen.
Toilettengange sind im Prifungsprotokoll mit Zeit und Dauer zu dokumentieren

» Achten Sie auf alle Mdglichkeiten der Tauschung.

» Bei Tauschungsversuchen wird die Klausur fir den Tauschenden sofort abgebrochen und mit 5,0
bewertet. Bitte informieren Sie die Studiengangsleitung.

» Sammeln Sie die Klausuren in nach Ablauf der Prifungszeit in ,Priifungsatmosphére” ein.

Bewertung einer Klausur

» Insgesamt muss die Bewertung einer Klausur dokumentiert und nachvollziehbar sein.

* Die Bewertung muss innerhalb von 2-4 Wochen nach Durchfiihrung beim zustandigen Sekretariat/
Studiengangsleitung vorliegen.

» Achten Sie bitte auf die Nachvollziehbarkeit der Bewertung und die Eindeutigkeit der
Korrekturzeichen.

» Vergebene Bewertungspunkte sollten pro Teilaufgabe oder evtl. auch Lésungsschritt auf der
Klausur eingetragen sein.

Klausureinsicht

Die Einsicht in die Klausur geschieht auf Antrag der Studierenden. Die Einsicht geschieht unter
Aufsicht. Die Anfertigung von Fotokopien und Abschriften der Klausuren sind nicht zuldssig. Die
Bewertung ist dem Studierenden ggf. zu erlautern.
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